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বফদ্যাফাবি াঅজরায ঩াঠ঱ারা  

 

ভূবভকাাঃ  

঳াগজযয করজযার াঅয ঳বুে ঩া঴াজিয বনস্তব্ধতায বভতারীজত া঄঩রূ঩ জ঳ৌন্দজম ত জঘযা েন঩দ ফাঁ঱খারী উ঩জেরা। 

ফাঁ঱খারীয উত্তয জেজক দবক্ষ্জে এঁজক জেঁজক ফজয় জগজে েরকদয খার। ঩া঴াজিয বুক বচজয জনজভ াঅ঳া কারীপুজযয েিা 

জেজক সৃষ্ট জ঳ানাাআেবি খার াঅয েরকদজযয ঳াংজমাজগয বুজক া঄ফবিত াঅভাজদয বপ্রয় ফাঁ঱খারা গ্রাভ। ঳াগয ঩াজিয 

া঄ঞ্চর ৪নাং ফা঴াযচযা াআউবনয়জনয া঄ন্তগ তত ব঴জ঳জফ ফাঁ঱খারা ঩বিভ ফাঁ঱খারীয া঄াং঱ ফজরাআ বফজফবচত ঴য়। জমাগাজমাগ 

ব্যফিা, ব঱ক্ষ্া-দীক্ষ্া ঑ েীফনমাত্রায় পূফ ত ফাঁ঱খারীয জচজয় ঩বিভ ফাঁ঱খারীয ভানুল া঄তীজত ব঩বেজয় োকজর঑ 

েন঳জচতনতা বৃবি ঑ ঳যকাজযয নানা উজদ্যাজগয কল্যাজে া঄ত্র এরাকায় ব঱ক্ষ্া ঑ ভানুজলয েীফনভাজনয রক্ষ্যেীয়বাজফ 

াআবতফাচক ঩বযফততন ঳াবধত ঴জয়জে। জদজ঱য স্বনাভধন্য বফববন্ন ব঱ক্ষ্া প্রবতষ্ঠাজন া঄ত্র এরাকায ঳ন্তানযা ব঱ক্ষ্া গ্র঴ে 

কযজে এফাং ব঱ক্ষ্াগ্র঴ে কজয ঳যকাবয ঑ জফ঳যকাবয বফববন্ন প্রবতষ্ঠাজন দাবয়ত্ব঩ারন কযজেন। তাোিা ফাঁ঱খারা গ্রাভ঳঴ 

঩বিভ ফাঁ঱খারীয উজেখজমাগ্য ঳াংখ্যক ভানুল েীবফকায তাবগজদ প্রফা঳ মা঩ন কজযন। েীফন ঑ েীবফকায তাবগজদ 

জদজ঱ ফা বফজদজ঱ জম জমখাজনাআ োকুক না জকন বপ্রয় েন্঩িাজনয প্রবত নািীয টান ভানুজলয ঳঴োত গুে। তাাআ 

঩াযস্পবযক ঳ম্প্রীবত ঑ ঳াভাবেক ঳াং঴বত ফোয় যাখা এফাং ঳াাংস্কৃবতক াঅগ্রা঳ন ঑ ঳াভাবেক ব্যাবধ জভাকাজফরা কজয 

সুন্দয ঳ভাে ব্যফিা গজি জতারায উজেজশ্য গ্রাজভয ব঱বক্ষ্ত, তরুে ঑ ঳জচতন মৄফকজদয বনজয় ২০১৮ বিস্টাজে গঠিত 

঴য় “ফাঁ঱খারা একতা ঳াংঘ”। তাযাআ ধাযাফাব঴কতায় গ্রাজভয ব঱ক্ষ্ােী, মৄফ-মৄফা ঑ ঳জচতন ভানুল জ্ঞান া঄েতজনয ভাধ্যজভ 

ভানবফক মূল্যজফাধ, সুন্দয ঑ ভনন঱ীরতায চচ তায েন্য ঩াঠাগাজযয প্রজয়ােনীয়তা উ঩রবব্ধ কযা ঴য়। ঩াঠাগায ঴র ভানফ 

াআবত঴াজ঳য ঳ফজচজয় বনব তজমাগ্য দবরর। ঩াঠাগাজয যবক্ষ্ত োজক ভানুজলয ঐবত঴য, ঳বযতায াআবত঴া঳, ঐবত঴াব঳ক 

বচন্তা঳মূ঴ এফাং গজড঵ ঑জঠ ফততভান ঑ ববফষ্যজতয নতুন মুক্ত বাফনা। ফাআ একেন ভানুলজক জমভন ভানবফক মূল্যজফাধ ঑ 

ভনন঱ীর ব্যবক্ত ব঴জ঳জফ গজি জতাজর, জতভবন একেন ঳জচতন ব্যবক্ত ঑ সুনাগবযক ব঴জ঳জফ গজি জতাজর। তাাআ এরাকায 

঳জচতন ঑ বফত্তফান ভানুজলয ঳঴জমাবগতায় ঩াঠাগায বনভ তাজেয উজদ্যাগ গ্র঴ে কযা ঴য়। ঳াভাবেক প্রবতষ্ঠান ব঴জ঳জফ 

঩াঠাগাজযয সুষ্ঠ ঩বযচারনা এফাং ঩বযচারনায় স্বচ্ছতা ঑ েফাফবদব঴তা বনবিত কযায েন্য একটি “গঠনতন্ত্র” প্রেয়ন 

কযা প্রজয়ােন। এাআ গঠনতজন্ত্রয াঅজরাজক ঩বযচাবরত ঴জয় উক্ত ঩াঠাগায জদদীপ্যভান প্রদীজ঩য ভত াঅজরাবকত কযজফ 

঳ভাে এফাং ঳মৃি কযজফ ঩াঠজকয জ্ঞানবাণ্ডায। এাআ ঩াঠাগায মতবদন জেঁজচ োকজফ ততবদন ফাআজয়য ঩াতায় ঩াতায় 

কাজরা া঄ক্ষ্জযয শৃঙ্খজর ফাঁধায় কযা তথ্য, তত্ত্ব ঑ জ্ঞান ভানুজলয া঄ন্তযাত্মাজক বফকব঱ত কযজফ।  
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ধাযা-১। গ্রন্থাগাজয নাভ ঑ ট্যাগরাাআনাঃ  

 এাআ গন্থাগাজযয নাভ ঴জফ “বফদ্যাফাবি” এফাং ট্যাগরাাআন ঴জফ “াঅজরায ঩াঠ঱ারা”।  

 

ধাযা-২। গ্রন্থাগাজযয ঠিকানাাঃ 

 গ্রাভাঃ ফাঁ঱খারা, ডাকঘযাঃ াআর঱া, োনাাঃ ফাঁ঱খারী, জেরাাঃ চট্টগ্রাভ। 

 

ধাযা-৩। প্রবতষ্ঠা কারাঃ  

 ৫জভ, ২০২২ বিস্টাে  

 

ধাযা-৪। প্রতীক/ভজনাগ্রাভাঃ 

 গন্থাগাজযয রক্ষ্য ঑ উজেজশ্যয ঳াজে ঳ঙ্গবত জযজখ একটি স্বতন্ত্র প্রতীক/ভজনাগ্রাভ োকজফ।  

 

ধাযা-৫। প্রবতষ্ঠাজনয প্রকৃবতাঃ 

 াআ঴া একটি জফ঳যকাবয ঩াঠাগাযজকন্দ্রীক ঳ভােকল্যােমূরক, া঄যােননবতক ঑ া঄রাবেনক প্রগবত঱ীর বচন্তা ঑ 

 জ্ঞানচচ তায প্রবতষ্ঠান।    

 

ধাযা-৬। গ্রন্থাগাজযয মূর উজেশ্যাঃ 

 গ্রন্থাগাজযয মূর উজেশ্য ঴র ব঱ক্ষ্ােী তো ঳াধাযে েনগেজক ফাআ ঩িজত উৎ঳াব঴ত কযা এফাং প্রগবত঱ীর 

 বচন্তা ঑ ভানবফক মূল্যজফাজধয বফকাজ঱য ভাধ্যজভ একটি উন্নত ঳ভাে ব্যফিা গজি জতারা। 

 

ধাযা-৭। গ্রন্থাগাজযয রক্ষ্য঳মূ঴াঃ 

 ১)  ব঱ক্ষ্ােীজদয ফাআ ঩িায় উদ্বুি এফাং েনগনজক ব঱ক্ষ্ানুযাগী কযায ভাধ্যজভ ব঱ক্ষ্া বফস্তাজয ভূবভকা যাখা।  

 ২) াঅনুষ্ঠাবনক ব঱ক্ষ্া কাম তক্রজভ প্রতযক্ষ্ ঑ ঩জযাক্ষ্ া঄ফদান যাখা।  

 ৩) তথ্য প্রমৄবক্ত ঑ কাবযগবয ব঱ক্ষ্া প্রদাজনয ভাধ্যজভ সুনাগবযক ঑ দক্ষ্ েন঱বক্ত ব঴জ঳জফ গজি জতারা। 

 ৪)  ঳াভাবেক ঑ ঳াাংস্কৃবতক জকন্দ্র ব঴জ঳জফ ভূবভকা যাখা।  

 ৫) কুাংস্কায, া঄঩঳াংস্কৃবত ঑ ঳াভাবেক ব্যাবধ জভাকাজফরা কজয সুি ঳ভাে ব্যফিা ঑ রুবচ঱ীর ঳াংস্কৃবতয চচ তা 

কযা।  

 ৬) ভানুজলয ভাজে ঩াযস্পবযক ঳঴জমাবগতা, ঳াং঴বত ঑ ঳঴ভবভ ততা বৃবি কযা। 

 ৭) াঅজরাচনা ঳বা, ফক্তৃতাভারা, ঳জেরন, ব঳জপাবেয়াভ, কভ ত঱ারা াঅজয়ােন; ঳াভবয়কী, োন তার ঑ ফাআ-

পুস্তক প্রকা঱না ।  

 ৮) দুজম তাগ ঑ বফ঩ম তজয় ভানবফক উজদ্যাগ ঑ েনকল্যােমূরক কাে কযা।  

 ৯) বফববন্ন প্রবতষ্ঠাজন া঄ধ্যয়নযত গযীফ ঑ জভধাফী ঳ন্তান-঳ন্তবতজদয বৃবত্ত ঑ ব঱ক্ষ্া উ঩কযে প্রদান কযা 

 ১০) ব঱ক্ষ্া, ঳াব঴তয, ঳াংস্কৃবত, ক্রীিা ঑ ঳ভাে জ঳ফায় বফজ঱ল া঄ফদাজনয েন্য ঳াংবিষ্ট ব্যবক্ত, প্রবতষ্ঠান, ফা  

উজদ্যাক্তাজদয পুযষ্কায এফাং ঩দক প্রদান কজয স্বীকৃবত ঑ উৎ঳াব঴ত কযা।  

  

ধাযা-৮। ঳দস্য ঴঑য়ায ঱ততাফবরাঃ  

 ১)  জকান ব঱ক্ষ্া প্রবতষ্ঠাজনয ব঱ক্ষ্ােী া঄েফা ন্যযনতভ ফয়঳ ১৪ ফেয ঴জত ঴জফ।  

 ২) াঅাআজনয প্রবত শ্রিা঱ীর, ঳দারা঩ী, ঳দাচাযী, ভনন঱ীর ঑ জস্বচ্ছাব্রতী ভজনাবাফা঩ন্ন ব্যবক্ত ঴জত ঴জফ।  
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 ৩)  যাজেয াঅাআন কানুন জভজন চরজত ঴জফ।  

 ৪) ঩াঠাগাজযয গঠনতজন্ত্রয প্রবত শ্রিা঱ীর োকজত ঴জফ। 

 ৫) ঳বা঩বত/঳াধাযে ঳পাদক ফযাফয বনধ তাবযত পযজভ াঅজফদন কযজত ঴জফ।  

 

ধাযা-৯। ঳দস্য ঩জদয া঄জমাগ্যতাাঃ  

 ভানব঳ক বায঳াম্য঴ীন, াঅদারত কর্ততক ঳াোপ্রাি, গুরুতয ননবতক স্খরজন া঄ববমৄক্ত, ভাদকা঳ক্ত ঑ দীঘ তিায়ী 

 ঳াংক্রাভক জযাজগ াঅক্রান্ত ব্যবক্ত গ্রন্থাগাজযয ঳দস্য ঩জদয েন্য া঄জমাগ্য ফজর বফজফবচত ঴জফন।  

 

ধাযা-১০। ঳দস্য ঩দ ফাবতরাঃ  

 ১) মৃতুযফযে কযজর বকাংফা জস্বচ্ছায় দাবখরকৃত ঩দতযাগ ঩ত্র ঩বযচারনা ঩বযলদ কর্ততক গ্র঴ীত ঴জর। 

 ২) গঠনতন্ত্র বফজযাধী ফা শৃঙ্খরা ঩বয঩ন্থী কাজেয েন্য ঩বযচারনা ঩বযলজদয ঳াংখ্যা গবযজষ্ঠয ব঳িাজন্তয 

বববত্তজত।  

 ৩) াঅদারত কর্ততক ঳াোপ্রাি ঴জর।  

 ৪) জকান ঳াধাযে ঳দস্য ঩য ঩য বতন ফেয ঳দস্য঩দ নফায়ন না কযজর।  

 ৫) ঳দস্য঩দ ফাবতজরয পূজফ ত কাযন দ঱ তাজনায জনাটি঱ বদজত ঴জফ।  

 

ধাযা-১১।  ঳াাংগঠিক কাঠাজভাাঃ  

১) প্রবতষ্ঠাতাাঃ 

 গ্রন্থাগায প্রবতষ্ঠায প্রেভ উজদ্যাগ গ্র঴েকাযী এফাং ফাস্তফায়জন ঳ফজচজয় গুরুত্বপূে ত া঄ফদানকাযী ব্যবক্তাআ প্রবতষ্ঠাতা 

 ব঴জ঳জফ গণ্য ঴জফ।  

২) প্রবতষ্ঠাতা ঳দস্যাঃ 

গ্রন্থাগায প্রবতষ্ঠায় মাযা জভধা, শ্রভ ঑ া঄ে ত বদজয় ভূবভকা ঩ারন কজযজেন তাযা প্রবতষ্ঠাতা ঳দস্য ব঴জ঳জফ 

বফজফবচত ঴জফ। এজক্ষ্জত্র শুধুভাত্র প্রবতষ্ঠাকারীন া঄ফদান বফজফবচত ঴জফ। জকান প্রবতষ্ঠাতা ঳দজস্যয মৃতুয ঴জর 

তায ঩বযফাজযয একেন ব্যবক্ত ঳দস্য ঴জফন। 

৩) দাতা ঳দস্যাঃ  

 গ্রন্থাগাজযয উন্নয়জন জম ব্যবক্ত এককারীন ২০(বফ঱) ঴াোয টাকা ফা ঳ভমূজল্যয উ঩কযে প্রদান কযজফন বতবন 

 দাতা ঳দস্য ব঴জ঳জফ বফজফবচত ঴জফন। 

৪) উ঩জদষ্টা ঳দস্যাঃ  

 ব঱ক্ষ্া প্রবতষ্ঠাজনয ব঱ক্ষ্ক, বনফ তাবচত েনপ্রবতবনবধ, ব঱ক্ষ্ানুযাগী ব্যবক্তযা উ঩জদষ্টা ঳দস্য ঴জফন। ঩বযচারনা 

 ঩বযলদ তাজদয ঳োনসূচক এাআ ঳দস্য ঩জদয া঄নুজভাদন বদজফন। প্রজয়ােজন উ঩জদষ্টা ঳দস্যজদয বনজয় একটা 

 উ঩জদষ্টা কবভটি গঠন কজয গন্থাগায ঩বযচাবরনায় তাজদয ভতাভত বনজফন।   

৫) াঅেীফন ঳দস্যাঃ  

ফাাংরাজদজ঱য জমজকাজনা নাগবযক প্রবতষ্ঠাজনয গঠনতজন্ত্রয ঱ততাবদ ঩ারন ঳াজ঩জক্ষ্ এফাং এককারীন কভ঩জক্ষ্ 

৫০০০/= টাকা েভা বদজয় প্রবতষ্ঠাজনয াঅেীফন ঳দস্য ঴জত ঩াযজফন। এককারীন টাকায ঩বযভাে বনয়ভ 

জভাতাজফক ঩বযফততন কযা মাজফ। াঅেীফন ঳দস্যজদয ভাব঳ক ফা ফাৎ঳বযক জকান চাঁদা ফা জকান বপ বদজত 

঴জফনা। 

 

 

 

৫ 

 



 

 

৬) ঳াধাযে ঳দস্যাঃ  

গ্রন্থাগাজযয রক্ষ্য ঑ উজেশ্য ঳াভজন জযজখ ফাাংরাজদজ঱য জমজকাজনা নাগবযক (১২ ফেজযজয উ঩জয) এাআ 

প্রবতষ্ঠাজনয ঳াধাযন ঳দস্য ঴জত ঩াযজফন। ঳াধাযন ঳দস্য ঴জত াআচ্ছুক জমজকাজনা ব্যবক্তজক গ্রন্থাগাজযয বনধ তাবযত 

পজভ ত বনধ তাবযত বপ ঳঴ াঅজফদন কযজত ঴জফ। প্রজতযক ঳াধাযন ঳দজস্যয ফাবল তক বপ ১০০/= টাকা। ধাজয ফাআ 

বনজয় ঩িায েন্য এককারীন বনযা঩ত্তা োভানত (জপযতজমাগ্য) ১০০/= টাকা প্রদান কযজত ঴জফ। ঩াঠাগাজযয 

ফাআ ধাজযয জভয়াদ ঳াধাযেত ঩জনয বদন। জক্ষ্জত্র বফজ঱জল কর্তত঩ক্ষ্ তা এক ভা঳ ঩ম তন্ত বৃবি কযজত ঩াযজফ। 
 

ধাযা-১২। কাম তবনফ তা঴ী ঩বযলদাঃ    

 গ্রন্থাগায ঩বযচারনায েন্য ১৫(঩জনয) ঳দস্য বফব঱ষ্ট কাম তবনফ তা঴ী ঩বযলদ োকজফ। 

১. ঳বা঩বতাঃ ১ েন 

২. ঳঴-঳বা঩বতাঃ ১ েন 

৩. ঳াধাযে ঳পাদকাঃ ১ েন 

৪. ঳঴-঳াধাযন ঳পাদকাঃ ১ েন 

৫. জকালাধ্যক্ষ্াঃ ১ েন 

৬. গ্রন্থাগায ঳পাদকাঃ ১ েন 

৭. ঳াব঴তয ঑ ঳াাংস্কৃবতক ঳পাদকাঃ ১ েন 

৮. ঳ভাে কল্যাে ঳পাদকাঃ ১ েন 

৯. ব঱ক্ষ্া বফলয়ক ঳পাদকাঃ ১ েন 

১০. প্রচায ঑ প্রকা঱না ঳পাদক ১েন 

১১. ক্রীিা ঳পাদকাঃ ১েন 

১২. দিয ঳পাদকাঃ ১েন 

১৩. বনফ তা঴ী ঳দস্য ৩ েন 

 

 ‘ফাঁ঱খারা একতা ঳াংঘ’ এয ঩বযচারনা ঩ল তজদয ঳কর ঳দস্য গ্রন্থাগাজযয কাম তকযী ঩বযলজদয বনফ তা঴ী ঳দস্য 

ব঴জ঳জফ বফজফবচত ঴জফন। 

 কাম তবনফ তা঴ী ঩বযলজদয জভয়াদকার োকজফ (৩)বতন ফেয। 

 গ্রন্থাগাজযয ঳াবফ তক স্বাজে ত কাম তবনফ তা঴ী ঩বযলজদয জভাট ঳দস্য ঳াংখ্যা ঩বযফততনজমাগ্য। 
  

ধাযা-১৩। কাম তবনফ তা঴ী ঩বযলদ গঠন/বনফ তাচনাঃ 

 ১) কাম তবনফ তা঴ী ঩বযলজদয ঳কর ঩দ ঩াঠাগাজযয বফলজয় াঅগ্র঴ী োকজফন এভন ব্যবক্তফগ ত ভজনানীত ঴জফন। 

 ২) শুধু ভাত্র প্রবতষ্ঠাতা ঳দস্য, ঑ াঅেীফন ঳দস্য  কর্ততক ভজনানয়ন/বনফ তাচন/জবাট প্রদাজনয ভাধ্যজভ 

কাম তবনফ তা঴ী ঩বযলদ গঠন কযা ঴জফ। 

 ৩) কাম তবনফ তা঴ী ঩বযলজদয জভয়াদ জ঱জলয এক ভা঳ পূজফ ত উ঩জদষ্টা ঩বযলজদয ভজধ্য ঴জত া঄েফা কাম তবনফ তা঴ী 

঩বযলজদয জকান ঩জদয ঩দপ্রােী নন এভন একেন বনযজ঩ক্ষ্ ব্যবক্তজক বনফ তাচন কভ তকততা ব঴঳াজফ বনজয়াগ বদজত 

঴জফ। 

 ৪) বনফ তাচন কভ তকততা এক ভাজ঳য ভাজ঳য ভজধ্য প্রবতষ্ঠাতা ঳দস্য ঑ াঅেীফন ঳দস্য কর্ততক বনফ তাচন / জবাট 

(জগা঩ন ব্যারট) এয ভাধ্যজভ একটি নতুন কাম তবনফ তা঴ী ঩বযলদ গঠন কজয বদজফ। তজফ ঱তত োজক জম, ঳াধাযে 

঳বায় জবাটাজদয দুাআ-র্ততীয়াাং঱ ঳দস্য মবদ বনফ তাচন না চায় তজফ বনফ তাচন না কজয উক্ত ঳বাজতাআ ভজনানয়জনয 

ভাধ্যজভ নতুন কাম তবনফ তা঴ী ঩বযলদ গঠন কযা জমজত ঩াজয। 

 ৫) নতুন কাম তবনফ তা঴ী ঩বযলদ গঠজনয ঩যফতী ০৭ (঳াত) বদজনয ভজধ্য পুযাতন কাম তবনফ তা঴ী ঩বযলদ নফগঠিত 

কাম তবনফ তা঴ী ঩বযলজদয কাজে দাবয়ত্ব ঴স্তান্তয কযজফ। 

 

৬ 



 

 

 ৬) জকান কাযজে কাম তবনফ তা঴ী ঩বযলজদয জভয়াদকাজরয জ঱ল ৩১জ঱ বডজ঳ম্বজযয ভজধ্য নতুন কাম তবনফ তা঴ী ঩বযলদ 

গঠন কযা ঳ম্ভফ না ঴জর উক্ত জভয়াদকাজরয ঩য পুযাতন কাম তবনফ তা঴ী ঩বযলদ াঅ঩না াঅ঩বন বফলুি ফজর গণ্য 

঴জফ। জ঳জক্ষ্জত্র ঳বা঩বত া঄নবধক ঳াত ঳দজস্যয একটি এডজ঴াক কবভটি গঠন কজয বদজফন। 

 ৭) কাম তবনফ তা঴ী ঩বযলজদয কাম তক্রভ মবদ ঳জন্তালেনক ঩বযরবক্ষ্ত না ঴য় তা঴জর দুাআ-র্ততীয়াাং঱ প্রবতষ্ঠাতা 

঳দস্য ঑ াঅেীফন ঳দস্যগন একভত ঴জর কাম তবনফ তা঴ী ঩বযলদ বফলুি কজয নতুন কজয কবভটি গঠন কযায 

ক্ষ্ভতা যাজখ।  

 

ধাযা-১৪। এডজ঴াক কবভটি গঠনাঃ 

 ঳বা঩বত া঄নবধক (৫)঩াঁচ ঳দজস্যয একটি এডজ঴াক কবভটি গঠন কজয বদজফন। ঩াঁচ ঳দস্য বফব঱ষ্ট এডজ঴াক 

 কবভটি বনম্নরু঩াঃ 

 ১) ঳বা঩বত 

 ২) ঳াধাযে ঳পাদক 

 ৩) জকালাধ্যক্ষ্ 

 ৪) গ্রন্থাগায ঳পাদক 

 ৫) দিয ঳পাদক 

 এডজ঴াক কবভটিয কাে ঴জফ প্রবতষ্ঠাজনয নদনবন্দন রুটিন কাম তক্রভ ঩বযচারনা কযা এফাং বতন ভা঳ ঳ভজয়য 

ভজধ্য প্রবতষ্ঠাজনয নতুন কাম তবনফ তা঴ী ঩বযলদ গঠন কযা। 

 

ধাযা-১৫। উ঩জদষ্টা ঩বযলদ গঠনাঃ 

ধাযা-১১(৪) া঄নুমায়ী একটি ঳জফ তাচ্চ ১০ ঳দজস্যয উ঩জদষ্ঠা ঩বযলদ গঠন কযা মাজফ। উ঩জদষ্ঠা ঩বযলজদয 

জভয়াদ ঴জফ বতন ফেয। নতুন কাম তবনফ তা঴ী ঩বযলদ গঠজনয ঩য কাম তবনফ তা঴ী ঩বযলদ উ঩জদষ্টা ঩বযলদজক 

পূে তগঠন কযজত ঩াযজফ া঄ন্যোয় পুযাতন ঩বযলদ ফ঴ার োকজফ।  

 

ধাযা-১৬। কাম তবনফ তা঴ী ঩বযলজদয দাবয়ত্ব ঑ ক্ষ্ভতাাঃ 

১) ঳বা঩বতাঃ 

 ঳বা঩বত প্রবতষ্ঠাজনয প্র঱া঳বনক প্রধান ব঴঳াজফ দাবয়ত্ব ঩ারন কযজফন। 

 বতবন প্রবতষ্ঠাজনয ঳াধাযে ঩বযলদ ঑ কাম তবনফ তা঴ী ঩বযলজদয ঳বায় ঳বা঩বতত্ব কযজফন। 

 জকান বফলজয় ভতবফজযাধ জদখা বদজর বতবন চূিান্ত ব঳ন্ধান্ত প্রদান কযজফন।  

 বতবন ঳ভস্ত প্র঱া঳বনক ঑ াঅবে তক কাজেয চূিান্ত া঄নুজভাদন প্রদান কযজফন।  

 ঳বা঩বত ফাবল তক ঳াধাযে ঳বা, া঄বতবযক্ত/েরুযী/বফজ঱ল ঳াধাযে ঳বা ঑ কাম তবনফ তা঴ী ঩বযলজদয ঳বা াঅ঴ফান 

কযজত ঩াযজফন। 

 ঳ফ ত প্রকায ঳বায া঄নুভবত ঩ত্র প্রদান কযা। 

 

২) ঳঴-঳বা঩বতাঃ 

 ঳বা঩বতয া঄নু঩বিবতজত ঳বা঩বতয দাবয়ত্ব ঩ারন।   

 ঳বা঩বতয ঑ কাম তবনফ তা঴ী ঩বযলদ কর্ততক া঄ব঩ তত জম জকান সুবনবদষ্ট কাজেয দাবয়ত্ব ঩ারন।  

 

 

 

৭  



 

 

৩) ঳াধাযে ঳পাদকাঃ 

 প্রবতষ্ঠাজনয মুখ্য বনফ তা঴ী ব঴঳াজফ দাবয়ত্ব ঩ারন। 

 ঳বা঩বতয া঄নুভবতক্রজভ ফাবল তক ঳াধাযে ঳বা, া঄বতবযক্ত/েরুযী/বফজ঱ল ঳াধাযে ঳বা ঑ কাম তবনফ তা঴ী 

঩বযলজদয ঳বা াঅ঴ফান কযা। 

 ফাবল তক ঳াধাযে ঳বায় প্রবতষ্ঠাজনয মাফতীয় কাম তাফরীয প্রবতজফদন জ঩঱। 

 কাম তবনফ তা঴ী ঩বযলজদয া঄ন্যান্য ঳দস্যজদয কাজেয তদাযকী কযা। 

 প্রবতষ্ঠাজনয মাফতীয় ঳পজদয সুযক্ষ্ায দাবয়ত্ব ঩ারন।  

 

৪) ঳঴-঳াধাযন ঳পাদকাঃ  

 ঳াধাযন ঳পাদজকয া঄নু঩বিবতজত তাঁয দাবয়ত্ব ঩ারন।  

 ঳াধাযে ঳পাদকজক তাঁয ঳কর দাবয়ত্ব ঩ারজন ঳঴ায়তা কযা।  

 ঳বা঩বত, ঳াধাযে ঳পাদক ঑ কাম তবনফ তা঴ী ঩বযলদ প্রদত্ত া঄঩য জম জকান সুবনবদষ্ট কাজেয দাবয়ত্ব ঩ারন।  

 

৫) জকালাধ্যক্ষ্াঃ 

 প্রবতষ্ঠাজনয ত঴বফর ঳াংযক্ষ্জনয দাবয়ত্ব ঩ারন। 

 ফাবল তক ফাজেট প্রনয়ন ঑ কাম তবনফ তা঴ী ঩বযলজদয া঄নুজভাদনক্রজভ ঳াধাযে ঳বায় উ঩িা঩ন।  

 প্রবতষ্ঠাজনয ফেজযয াঅয়-ব্যজয়য ব঴঳াফ ঑ উদ্বৃত্ত ঩জত্রয বফফযেী নতবয ঑ ব঴঳াফ বনযীক্ষ্ায় ঳঴ায়তা প্রদান ঑ 

ফাবল তক ঳াধাযে ঳বায় বনযীক্ষ্া প্রবতজফদন উ঩িা঩ন। 

 ঳দস্য চাঁদা ঑ া঄ন্যান্য ঳যকাযী জফ঳যকাযী া঄নুদান গ্র঴ন /঳াংগ্র঴ ঑ তা ব্যাাংক ব঴঳াজফ েভাকযন। 

 ঳বা঩বত, ঳াধাযে ঳পাদক ঑ কাম তবনফ তা঴ী ঩বযলদ প্রদত্ত া঄঩য জম জকান সুবনবদষ্ট কাজেয দাবয়ত্ব ঩ারন।  

 ঳বা঩বত ফা ঳াধাযে ঳পাদজকয ঳াজে জমৌেবাজফ (মৄগ্ম স্বাক্ষ্জয) প্রবতষ্ঠাজনয ব্যাাংক ব঴঳াফ ঩বযচারনা কযা। 

 

৬) গ্রন্থাগায ঳পাদকাঃ 

 প্রবতষ্ঠান ফা ঩াঠাগায ঩বযচারনায েন্য প্রজয়ােনীয় বফবধবফধান প্রদান।  

 ঩াঠাগায ঩বযচারনায জক্ষ্জত্র রাাআজব্রবযয়ান ঑ রাাআজব্রবযয কভীজদয কাজেয তদাযকী।  

 ঳বা঩বত, ঳াধাযে ঳পাদক ঑ কাম তবনফ তা঴ী ঩বযলদ প্রদত্ত া঄঩য জম জকান সুবনবদষ্ট কাজেয দাবয়ত্ব ঩ারন।  

 

৭) ঳াব঴তয ঑ ঳াাংস্কৃবতক ঳পাদকাঃ       

 ঩াঠাগাযজক জকন্দ্র কজয ঳াব঴তয ঑ ঳াংস্কৃবত চচ তায ঩বযজফ঱ সৃবষ্ট এফাং এ ঳াংক্রান্ত নানা কভ তসূচী প্রনয়ন ঑ 

কাম তবনফ তা঴ী ঩বযলজদয া঄নুজভাদনক্রজভ তা ফাস্তফায়জনয দাবয়ত্ব ঩া রন। 

 ঳বা঩বত, ঳াধাযে ঳পাদক ঑ কাম তবনফ তা঴ী ঩বযলদ প্রদত্ত া঄঩য জম জকান সুবনবদষ্ট কাজেয দাবয়ত্ব ঩ারন।  

 

৮) ঳ভােকল্যাে ঳পাদকাঃ 

 ঩াঠাগাযজক জকন্দ্র কজয ব঱ক্ষ্ােীজদয ভাজে বৃবত্ত প্রদান , ঳঴জমাবগতামূরক কভ তসূবচ গ্র঴ে, ব঱ক্ষ্া উ঩কযে 

বফতযে এফাং  েনগজনয ভজধ্য দুজম তাজগ ত্রান বফতযে, েন঳াংখ্যা বনয়ন্ত্রে, স্বািয ঑ পুবষ্ট, ভার্ত ঑ ব঱শু স্বািয, 

঩বযজফ঱ ঳াংযক্ষ্ন, বনযক্ষ্যতা দূযীকযে াআতযাবদ নানা কভ তসূচী প্রনয়ন ঑ কাম তবনফ তা঴ী ঩বযলজদয া঄নুভবতক্রজভ 

তা ফাস্তফায়জনয দাবয়ত্ব ঩ারন। 

 ঳বা঩বত, ঳াধাযে ঳পাদক ঑ কাম তবনফ তা঴ী ঩বযলদ প্রদত্ত া঄঩য জম জকান সুবনবদষ্ট কাজেয দাবয়ত্ব ঩ারন।  

৮ 



 

 

৯) ব঱ক্ষ্া বফলয়ক ঳পাদকাঃ 

 গন্থাগায জকবন্দ্রক মাফতীয় ব঱ক্ষ্া বফলয়ক কাম তক্রজভয উজদ্যাগ ঑ ঳ভন্বয় কযজফন।  

 োত্র োত্রীজদয ঩িায প্রবত াঅগ্র঴ী কযায েন্য উজদ্যাগ গ্র঴ে কযজফন।  

 ঳বা঩বত, ঳াধাযে ঳পাদক ঑ কাম তবনফ তা঴ী ঩বযলদ প্রদত্ত া঄঩য জম জকান সুবনবদষ্ট কাজেয দাবয়ত্ব ঩ারন।  

 

১০) প্রচায ঑ প্রকা঱না ঳পাদকাঃ  

 গ্রন্থাগাজযয ঳কর কভ তসূবচয প্রচাজযয উজদ্যাগ বনজফন। 

 গ্রন্থাগায জকবন্দ্রক ঳কর প্রকা঱না কাম তক্রজভয ঳ভন্বয় কযজফন।  

 ঳বা঩বত, ঳াধাযে ঳পাদক ঑ কাম তবনফ তা঴ী ঩বযলদ প্রদত্ত া঄঩য জম জকান সুবনবদষ্ট কাজেয দাবয়ত্ব ঩ারন।  

 

১১) ক্রীিা ঳পাদকাঃ         

 ঩াঠাগাজযয ঳দস্যজদয ক্রীিামুখী যাখায েন্য উজদ্যাগ গ্র঴ন কযজফন।  

 ফাবল তক ক্রীিা া঄নুষ্ঠাজনয াঅজয়ােজনয উজদ্যাগ গ্র঴ন কযজফন।  

 ঳বা঩বত, ঳াধাযে ঳পাদক ঑ কাম তবনফ তা঴ী ঩বযলদ প্রদত্ত া঄঩য জম জকান সুবনবদষ্ট কাজেয দাবয়ত্ব ঩ারন। 

   

১২) দিয ঳পাদকাঃ 

 দািবযক জযকড ত঩ত্র মোমেবাজফ ঳াংযক্ষ্ে এফাং প্রবতষ্ঠাজনয ঳াবফ তক দাবয়ত্ব ঩ারন।  

 া঄বপজ঳য ঳কর নবে঩ত্র, ব঳রজভা঴য, াঅ঳ফাফ঩ত্র ঳াংযক্ষ্ে কযজফন।  

 ঳বা঩বত, ঳াধাযে ঳পাদক ঑ কাম তবনফ তা঴ী ঩বযলদ প্রদত্ত া঄঩য জম জকান সুবনবদষ্ট কাজেয দাবয়ত্ব ঩ারন। 

 

১৩) ঳ন্঩াবনত ঳দস্যাঃ  

 কাম তবনফ তা঴ী ঩বযলজদয ঳কর কভ তকাণ্ড গ্র঴ে ঑ ফাস্তফায়জন ঳বক্রয় া঄াং঱গ্র঴ে ঑ ঳঴জমাবগতা প্রদান।  

 ঳বা঩বত, ঳াধাযে ঳পাদক ঑ কাম তবনফ তা঴ী ঩বযলদ প্রদত্ত া঄঩য জম জকান সুবনবদষ্ট কাজেয দাবয়ত্ব ঩ারন।  

 

ধাযা-১৭। ঩দতযাগ/ ঩দ শূন্যাঃ 

 কাম তবনফ তা঴ী ঩বযলজদয জকান ঳দস্য ঩দতযাগ কযজর ঩বযলজদয ঩যফতী ঳বায় াঅজরাচনায ভাধ্যজভ ব঳িান্ত 

গ্র঴ন কযা ঴জফ। 

 কাম তবনফ তা঴ী ঩বযলজদয জম জকান ঩দ ঴াআজত ঩দতযাগ ফা া঄ন্য জকান কাযজে ঩দ শূন্য ঴জর াঅেীফন ঳দস্য দ্বাযা 

ভজনানয়ন/বনফ তাচজনয ভাধ্যজভ শূন্য ঩দ পূযে কযা ঴জফ।  

 

ধাযা-১৮। ঳বা঳মু঴াঃ 

১) ঳াধাযে ঳বাাঃ  

ফেজয া঄ন্ততাঃ একফায ঳াধাযে ঳বায াঅ঴ফান কযজত ঴জফ। ঳বা া঄নুষ্ঠাজনয বনবদষ্ট তাবযজখয া঄ন্ততাঃ ১৫ 

(঩জনয)  বদন পূজফ ত সুবনবদষ্ট াঅজরাচযসূচী঳঴ ঳বায বফজ্ঞবি োযী কযজফন।  

২) বফজ঱ল ঳াধাযে ঳বাাঃ 

 প্রজয়ােজন জম জকান ঳ভয় ঳বা঩বত ৭ (঳াত) বদজনয জনাটিজ঱ বফজ঱ল ঳াধাযে ঳বায াঅ঴ফান কযজত ঩াযজফন। 

 

 

৯ 



 

 

৩) েরুবয/া঄বতবযক্ত ঳াধাযে ঳বাাঃ 

 ঳বা঩বতয া঄নুভবতক্রজভ ঳াধাযন ঳পাদক ৭ (঳াত) বদজনয জনাটিজ঱ সুবনবদষ্ট াঅজরাচযসূচী঳঴ 

 েরুবয/া঄বতবযক্ত  ঳াধাযে ঳বা াঅ঴ফান কযজত ঩াজযন। 

৪)  উ঩জদষ্টা ঩বযলজদয ঳বাাঃ 

 প্রধান উ঩জদষ্টায া঄নুভবতক্রজভ (বরবখত া঄নুভবত঩ত্র প্রদান)঳াধাযন ঳পাদক জম জকান ঳ভয় ৭ (঳াত) বদজনয 

 জনাটিজ঱ সুবনবদষ্ট াঅজরাচযসূচী঳঴ উ঩জদষ্টা ঩বযলজদয ঳বা াঅ঴ফান কযজফন।  

 

ধাযা-১৯। জকাযাভাঃ   

 জভাট ঳দজস্যয দুাআ-র্ততীয়াাং঱ উ঩বিবতজত জম জকান ঳বায জকাযাভ পূে ত ঴জফ। 

 

ধাযা-২০। ত঴বফর ঳াংগ্র঴ এফাং ব্যফ঴াযাঃ   

 গ্রন্থাগায ঩বযচারনা ঑ উন্নয়জনয েন্য ঳কর প্রকায ঳঴াম঵তা, া঄নুদান, উ঩কায, চাঁদা গ্র঴ে কযা ঴জফ। এোড঵া঑ 

 গ্রন্থাগাযটি জদ঱-বফজদ঱ জেজক া঄নুরূ঩ া঄ন্য জকান঑ ঳াংিায া঄নুদান গ্র঴ে কযজত ঩াজয মা গ্রন্থাগাজযয উন্নয়ন 

 এফাং বফকাজ঱য েন্য ব্যফ঴ায কযা ঴জফ। 

 

ধাযা-২১। ত঴বফর ঳াংযক্ষ্ন ঑ ঩বযচারনাাঃ 

 প্রবতষ্ঠাজনয া঄ে ত জম জকান তপব঳বর ব্যাাংজক চরবত া঄েফা ঳ঞ্চয়ী ব঴঳াফ খুজর জ঳খাজন েভা ঑ উজত্তারজনয 

ব্যফিা যাখজত ঴জফ। 

 ঳বা঩বতয, ঳াধাযন ঳পাদক া঄েফা জকালাধ্যক্ষ্ জমজকান দুাআ েজনয জমৌেবাজফ (মৄগ্ম স্বাক্ষ্জয) প্রবতষ্ঠাজনয 

ব্যাাংক ব঴঳াফ ঩বযচাবরত ঴জফ। 

 প্রবতষ্ঠাজনয তাৎক্ষ্বেক ব্যয় বনফ তাজ঴য েন্য প্রজয়ােনীয় টাকা নগদ ঴াজত যাখা মাজফ  

 

ধাযা-২২ ব঴঳াফ বনযীক্ষ্াাঃ 

 প্রবতষ্ঠাজনয প্রবত ফেয একটি ব঴঳াফ বনযীক্ষ্া কবভটি গঠন কজয উক্ত কবভটিয ভাধ্যজভ া঄েফা চাট তাড ত একাউটিাং 

 পাজভ তয ভাধ্যজভ প্রবতষ্ঠাজনয ফেজযয াঅয়-ব্যজয়য ব঴঳াফ ঑ উদ্বৃত্ত ঩জত্রয বফফযেী নতবয কজয তায প্রবতজফদন 

 ঳াধাযে ঳বায় জ঩঱ ঑ উক্ত প্রবতজফদন ঳াধাযন ঳বায় গৃ঴ীত ঴জত ঴জফ।  

 

ধাযা-২৩। গঠনতন্ত্র ঳াংজ঱াধনাঃ 

গঠনতজন্ত্র জকানরূ঩ ঩বযফততন, ঩বযফধ তন, ঳াংজমােন ফা ঳াংজ঱াধন কযজত ঴জর তা ঳াধাযন ঳বায়  প্রবতষ্ঠাতা 

঳দস্য ঑ াঅেীফন  ঳দস্যজদয দুাআ-র্ততীয়াাংজ঱য া঄নুজভাদনক্রজভ কযা মাজফ।  

 উক্ত ঩বযফততজন বনফন্ধনকাযী কর্তত঩জক্ষ্য া঄নুজভাদন গ্র঴ন কযজত ঴জফ।  

 

ধাযা-২৪। প্রবতষ্ঠাজনয বফলুবিাঃ 

 মবদ জকান কাযজে প্রবতষ্ঠাজনয বফলুবি ঘজট, তখন াঅেীফন ঳দস্যজদয ঳াধাযন ঳বায ব঳িান্ত া঄নুমায়ী 

 প্রবতষ্ঠাজনয মাফতীয় িাফয, া঄িাফয ঳পদাবদ ঑ ত঴বফর া঄ন্য জকান এক ফা একাবধক া঄নুরূ঩ প্রবতষ্ঠাজন দান 

 কযা মাজফ।  

 

-঳ভাি- 

 

১০ 


